ZASADY EDYCJI PRAC DYPLOMOWYCH
W VIAMODA SZKOLE WYZSZEJ W WARSZAWIE

Praca dyplomowa sktadana w formie pisemnej powinna by¢ wykonana w formacie A4 i obejmowac:

e strone tytutowg, zgodnie z wzorem zamieszczonym ponizej;

e spis tresci umieszczony po stronie tytutowej pracy i zgodny z wzorem zamieszczonym ponizej;
e wstep umieszczony po spisie tresci i zawierajgcy: uzasadnienie podjecia tematu pracy, okreslenie
celu pracy oraz opis struktury pracy.

e kolejne rozdziaty pracy, ktére przedstawiajg uporzgdkowany podziat tresci pracy; wszystkie

rozdziaty muszg dzieli¢ sie wedtug tych samych kryteridw i takich samych oznaczen. W tresci pracy
powinny znajdowac sie odniesienia do wykorzystanych w niej Zrodet informacji.

e zakornczenie bedgce podsumowaniem pracy, obejmujgce skrétowe przedstawienie witasnych
opinii autora i wnioskow koricowych,

e Dibliografie - bibliografia obejmuje wykaz wszystkich Zzrodet z catej pracy,

e wykaz ilustracji, tabel, zatgcznikdéw wraz z numeracjg stron, na ktérych sie znajdujg;

e oSwiadczenie studenta: o nienaruszaniu cudzych praw autorskich.

Ustawienia strony: format A4; orientacja pionowa; marginesy: lewy 3.5 cm, prawy 2.5 cm, gérny i

dolny 2.5 cm, druk jednostronny (standardowy).

Dopuszcza sie stosowanie wiekszych formatow do pojedynczych stron w dokumencie, gdy informacje,
np. rysunki projektowe sg zbyt ztozone, aby zmiesci¢ je na stronie formatu A4 bez utraty czytelnosci.
W takich przypadkach strony o wiekszym formacie nalezy ztozy¢ do formatu A4 w taki sposdb, by po

oprawieniu strone mozna byto fatwo roztozyc¢.
Kolor papieru: biaty, gramatura co najmniej 80g/arkusz.

Standardowo odstep pomiedzy wierszami (interlinia) - 1.5. W tabelach, wykresach, opisach itp.

wskazane jest zastosowanie interlinii 1.0 (pojedyncza).

Czcionki wykorzystywane w pracy opisowej:

e  Tytuty rozdziatéw: WERSALIKI, czcionka Calibri 14, pogrubiona
e Tytuly podrozdziatéw: czcionka Calibri 12, pogrubiona
e Tekst gtéwny i tytuty punktédw podrozdziatéw: czcionka Calibri 12, normalna (niepogrubiona)

e  Przypisy, tytuty i opisy tabel, rysunkdw, wykreséw: czcionka Calibri 10, normalna (niepogrubiona)
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Justowanie petne do lewego i prawego marginesu.

Kazdy akapit nalezy rozpoczynaé wcieciem 1,25 cm.

Wytaczona opcja dzielenia wyrazow.

Na konicach wierszy nie nalezy pozostawiac spdjnikdw i krotkich przyimkdw, takich jak: a, i, o, u, w, czy
z. Do ich przenoszenia zaleca sie stosowanie tzw. twardej spacji, ktérg wstawiamy za wyrazem
jednoliterowym, wykorzystujgc kombinacje klawiszy: Ctrl+Shift+spacja. Nie nalezy powielaé spacji, np.
w celu zwiekszenia odstepu miedzy wyrazami — edytory tekstu automatycznie ustawiajg szerokosé
spacji tak, by zachowa¢ najlepszg czytelnosé tekstu.

Spis tresci, wstep, nowy rozdziat, zakonczenie, bibliografia, aneksy itp. powinny rozpoczyna¢ sie od

nowe;j strony. Podrozdziaty mogg by¢ kontynuowane na stronie biezgce;j.
Po tytutach rozdziatow, podrozdziatdow, wstepu, zakonczenia, bibliografii - nie stawia sie kropek.

Numeracja stron — zewnetrzny dolny rég. Numeracja liczona jest od strony tytutowej; na stronie
tytutowej nie umieszcza sie numeru strony.

llustracje (wykresy, diagramy, rysunki, schematy) i tabele powinny by¢ umieszczone centralnie
w stosunku do lewego i prawego marginesu. llustracje i tabele powinny by¢ numerowane w sposdb
ciggty, narastajgcy (oddzielne numerowanie ilustracji, oddzielne tabel). Pod ilustracjg i tabelg nalezy
podaé numer zrédta w nawiasach kwadratowych [...]. Numer musi odpowiadaé pozycji w bibliografii.
Tytuty ilustracji i tabel umieszczane sg nad nimi, a zrédta tuz pod nimi. Zrédta ilustracji, tabel powinny
zostaé uwzglednione (wypisane) w bibliografii. W przypadku, gdy autorem danej ilustracji czy tabeli
jest autor pracy - jako Zrédto podaje sie jako zrédto: Opracowanie wiasne.

W pracach dyplomowych mozna stosowac trzy rodzaje przypisow:

e Przypisy bibliograficzne — informuja, skad sg cytaty w tekscie lub jakie jest zZrodto informacji;

e Przypisy rzeczowe — zawierajg objasnienie do tekstu gtéwnego pracy;

e Przypisy stownikowe — podajg znaczenie uzytych w tekscie gtdwnym terminéw obcojezycznych;

ttumaczenia cytatow.

W celu wstawienia przypisu w edytorze tekstow WORD ustawiamy kursor za cytowanym fragmentem
(bez spacji) i wybieramy opcje WSTAW PRZYPIS DOLNY w menu ODWOLANIA. W miejscu kursora
zostanie wstawiony odsytacz, za$ edytor przeniesie nas na dét strony i pozwoli na zredagowanie
przypisu dolnego. Tak wstawione przypisy bedg miaty wymagane w pracy dyplomowej miejsce (na
dole strony) oraz wymagany format (kolejne numery pisane cyframi arabskimi). Wielko$¢ czcionki
przypiséw: 10 pkt.; interlinia: 1. Jesli autor pracy odwotuje sie po raz kolejny do tej samej pozycji,

zamiast przytaczac caty opis bibliograficzny publikacji, moze uzy¢ nastepujgcych zwrotéw: ibidem =
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tamze. Przypis powinien konczy¢ sie kropka. W ramach jednego przypisu mozna podac kilka réznych
zrédet (oddziela sie je za pomocg Srednika).

Gdy przypis jest do strony internetowej to podaje sie doktadny link (wszystko, co wyswietli sie w pasku
przegladarki), a nie tylko adres strony gtéwnej witryny, na ktérej znajduje sie dang informacje, oraz po
przecinku date pobrania informacji z danej strony.

Cytat jest przytoczeniem fragmentu czyjejs wypowiedzi. Krdtkie cytaty mozna umieszczaé w tekscie

gtéwnym wyrdznione za pomocg cudzystowu. Kropke konczacg zdanie cytatu stawiamy za

cudzystowem.



TEKST PRACY - WZOR

ROZDZIAL 1. TYTUL ROZDZIALU |

1.1. Tytut podrozdziatu pierwszego

Tekst podrozdziatu pierwszego tekst podrozdziatu pierwszego tekst podrozdziatu pierwszego
tekst podrozdziatu pierwszego tekst podrozdziatu pierwszego tekst podrozdziatu pierwszego tekst
podrozdziatu pierwszego tekst podrozdziatu pierwszego tekst podrozdziatu pierwszego tekst

podrozdziatu pierwszego.

Tekst podrozdziatu pierwszego tekst podrozdziatu pierwszego tekst podrozdziatu pierwszego
tekst podrozdziatu pierwszego tekst podrozdziatu pierwszego tekst podrozdziatu pierwszego tekst
podrozdziatu pierwszego tekst podrozdziatu pierwszego tekst podrozdziatu pierwszego tekst

podrozdziatu pierwszego.

1.1.1. Tytut punktu pierwszego podrozdziatu pierwszego

Tekst podrozdziatu pierwszego tekst podrozdziatu pierwszego tekst podrozdziatu pierwszego
tekst podrozdziatu pierwszego tekst podrozdziatu pierwszego tekst podrozdziatu pierwszego tekst
podrozdziatu pierwszego tekst podrozdziatu pierwszego tekst podrozdziatu pierwszego tekst

podrozdziatu pierwszego.

1.2. Tytut podrozdziatu drugiego

Tekst podrozdziatu pierwszego tekst podrozdziatu pierwszego tekst podrozdziatu pierwszego
tekst podrozdziatu pierwszego tekst podrozdziatu pierwszego tekst podrozdziatu pierwszego tekst
podrozdziatu pierwszego tekst podrozdziatu pierwszego tekst podrozdziatu pierwszego tekst

podrozdziatu pierwszego.

Tekst podrozdziatu pierwszego tekst podrozdziatu pierwszego tekst podrozdziatu pierwszego

tekst podrozdziatu pierwszego tekst podrozdziatu pierwszego tekst podrozdziatu pierwszego tekst



podrozdziatu pierwszego tekst podrozdziatu pierwszego tekst podrozdziatu pierwszego tekst

podrozdziatu pierwszego.

1.2.1. Tytut punktu pierwszego podrozdziatu drugiego

Tekst podrozdziatu pierwszego tekst podrozdziatu pierwszego tekst podrozdziatu pierwszego
tekst podrozdziatu pierwszego tekst podrozdziatu pierwszego tekst podrozdziatu pierwszego tekst

podrozdziatu pierwszego tekst podrozdziatu pierwszego tekst podrozdziatu pierwszego tekst

podrozdziatu pierwszego.

ILUSTRACJA - WZOR

llustracja 1. Zdjecie z kampanii marki XXX

Zrédto: * (przypis) lub Opracowanie wiasne

1https://www.sportyandrich.com/ 7utm_campaign=brand world&utm_source=google&utm medium=paid&gad_source=
1&gclid=CjwKCAjwh4-wBhB3EiwAeJsppA7GN8uyPmcEuLoNaXXgs t3hlI9cBs-
t8cftMeKHFHpBR7P9vHDDKhoCzXUQAvD BwWE



TABELA — WZOR

Tabela 1. Jednostki gospodarcze sektora prywatnego w latach 1990- 1994

Lata 1990 1991 1992 1993 1994
Spotki prywatne 33239 47690 59002 60004 66091
Dynamika 1990= 100 100 143,5 175,5 180,5 198,8
Spotki joint ventures 1645 4796 10131 14835 19312
Dynamika 1990= 100 100 291,5 615,9 901,8 1174,0

Zrédto: 2 lub Opracowanie wiasne

PRZYSPIS - WZOR

Wstawianie przypisu w tekscie (przypisy umieszczone na dole strony):

Tekst podrozdziatu pierwszego tekst podrozdziatu pierwszego tekst podrozdziatu pierwszego

tekst podrozdziatu pierwszego tekst podrozdziatu pierwszego tekst podrozdziatu pierwszego tekst

podrozdziatu pierwszego tekst podrozdziatu pierwszego podrozdziatu pierwszego podrozdziatu

pierwszego podrozdziatu pierwszego3.

Tekst podrozdziatu pierwszego tekst* podrozdziatu pierwszego tekst podrozdziatu pierwszego

tekst podrozdziatu pierwszego tekst podrozdziatu pierwszego tekst podrozdziatu pierwszego tekst

podrozdziatu pierwszego tekst podrozdziatu.

Opisywanie zrodet w przypisach:

1.
2.

KALL J., Jak zbudowac silng marke od podstaw, Wydawnictwo Helion, Gliwice 2006. (ksigzka)
KOSTYLO H., Rekonstrukcjonizm  spoteczny: wzajemnos¢ oddziatywan  kultury i
edukacji, Forum Oswiatowe, 2012, vol. 2 nr 47, s. 15-32. (artykut)

http://culture.pl/pl/artykul/polskie-wzornictwo-xx-wieku  (dostep  20.01.2024). (Zrédto

internetowe)

2 Dane z GUS, Rocznik Statystyczny 1997, 5.209
3 KALL J., Jak zbudowa¢ silng marke od podstaw, Wydawnictwo Helion, Gliwice 2006, 5.13.
4ibidem, s.17.



WYKAZ ILUSTRACJI, TABEL | ZAtACZNIKOW- WZOR
Wykaz ilustracji, tabel i zaftacznikdw obejmuje tytutu wraz z ich numerem oraz numerem strony,

na ktérej znajdujg (numery stron nie dotyczg zatgcznikéw).

WYKAZ ILUSTRACII
llustracja 1. Zdjecie z kampanii marki XXX, str. XX
llustracja 2. Moodbard kolekcji marki XXX, str. XX

llustracja 3. Rysunek zurnalowy 1, str. XX

WYKAZ TABEL
Tabela 1. Jednostki gospodarcze sektora prywatnego w latach 1990- 1994, str. XX
Tabela 2. Wykaz materiatéw, str. XX

Tabela 3. Zestawienie grup docelowych, str. XX

WYKAZ ZAtACZNIKOW
Zatacznik 1. Brand book marki XXX

Zatgcznik 2. Kolekcja ubioréw

CYTAT - WZOR

W pracy stosujemy wytgcznie podwdjny cudzystéw.

Wzor 1: Jak wspomniat Robert Cialdini: ,,Wszystko to ma powazne konsekwencje dla... (dalsza
czesc cytatu)”.

Wzor 2: ,Wszystko to ma powazne konsekwencje dla... (dalsza cze$¢ cytatu).” - jak wspomniat
Robert Cialdini.

Wzér 3: ,,Wszystko to ma powazne konsekwencje dla... (dalsza czes$é cytatu)”.®

5 CIALDINIR,, ... (zgodnie z umieszczaniem przypisdw)



WZOR

SPIS TRESCI

WSTEP (WPROWADZENIE) ........ccooeetrree ettt ee s esev e s (numer strony na koncu) 3
Rozdziat I. TYTUL ROZDZIALU L........ccooiiieeietietrtee sttt ettt se s st st e e e e en s ane e s ene
1.1, (Tytut podrozdziatu 1.1.) ...t et st et s s e s snans
1.1.1. Punkt pierwszy podrozdziatu pierwszego (TYLU).......cuv ettt e e
1.1.2. Punkt drugi podrozdziatu pierwszego (TYtUl) .....ccccveeeiiciiie e
1.2, (Tytut podrozdziatu 1.2.) ........coooiiiiiiei e e et e e rae e e nre e e neeas
1.2.1. Punkt pierwszy podrozdziatu drugiego (TytUt) .....ccoecriiiiiiiiiiiie e,
1.2.2. Punkt drugi podrozdziatu drugiego (TYtUt) ......ceeieiiiieei e
Rozdziat Il. TYTUL ROZDZIALU Il.........cooooreeeeieieiirtert et sttt st ee s st st s e e b s ese e ene
2.1, (Tytut podrozdziatu 2.1.) ........c.oooiiiiiee e e e e e naeeenes
2.1.1. Punkt pierwszy podrozdziatu pierwszego (TYtut) ......occceeiiieciiee e,
2.1.2. Punkt drugi podrozdziatu pierwszego (TYtUL) ......coceeciiiiiieciiiee e e
2.2 (Tytut podrozdziatu 2.2.) ..ottt ettt s s s
2.2.1. Punkt pierwszy podrozdziatu drugiego (Tytut).....ccceeeeeciiie e
2.2.1.1. Podpunkt 1 punktu 2.2.1. (TYtU) .ottt e et
Rozdziat lll. TYTUL ROZDZIALU 6 ......cooioiiieii ettt ettt sitee et e s e saee e e s s vee e e s s
3.1, (Tytut podrozdziatu 3.1.) ......ocooiieiie e e
3.1.1. Punkt pierwszy podrozdziatu pierwszego (Tytut).......cceeeeeeiiiieiieiiieee e,
3.1.2. Punkt drugi podrozdziatu pierwszego (TYTUL) ....c..eeeiieciiiie e
3.2, (Tytut podrozdziatu 3.2.) .......c.ooo i s s
3.2.1. Punkt pierwszy podrozdziatu drugiego (TYTU).......cccuiiiiiiiiiiee e e,
ZAKONCZENIE .......outuienieimiieeseee sttt
BIBLIOGRAFIA ...ttt et e e e ettt e e e e e e e e s e aabr b beeteeeeeeeeesansnsbeeeeeeaeens
WYKAZ ILUSTRACIL....c ettt sttt sttt st es e e sae e b e e sae s e eesaeessse e sneensbens
SPIS TABEL...... ..ttt ettt st et e sre e b et sae et et sae e esse s s eesaeeenses sreenneenneenee
SPIS ZALACZNIKOW ...ttt ettt ettt es et es et sean s s anes



VIAMODA

SZKOtA WYZSZA W WARSZAWIE

WZOR

odstep 2x14 pkt

Imie i nazwisko (czcionka 18 pkt, wyttuszczenie)
Nr albumu 001 (czcionka 14 pkt, bez wyttuszczenia)

odstep 4x14 pkt

Praca licencjacka (onzs i wtusicenie
KIERUNEK WZORNICTWO (WERSALIKI, czcionka 16 pkt, wyttuszczenie)

odstep 3x14 pkt

Tytut pracy dyplomowej (ccionka 20 pkt, wyttuszzenie)

odstep 9x14 pkt lub 8x14 pkt, jesli tytut zajmuje dwie linie

(czcionka 16 pkt, bez wyttuszczenia Promotor:

tytut/stopien Imie i Nazwisko

odstep 5x14 pkt, akapit 0

Warszawa aktualny rok (czcionka 14 pkt, wyttuszczenie)



VIAMODA

SZKOtA WYZSZA W WARSZAWIE

PRZYKtAD

Jan

Kowalski
Nr albumu 001

Praca licencjacka
KIERUNEK WZORNICTWO

Koncepcja i opracowanie kolekcji inspirowanej sztuka
wschodu

Promotor:

prof. dr hab. Jan Kowalski

Warszawa 2024



